关于进一步规范河北医科大学开放式学术活动报备及补助申请流程的通知
各有关单位：

为进一步规范学校开放式学术活动，营造浓厚学术氛围，按照省委巡视反馈意见整改落实重点工作，根据《河北医科大学承办哲学社会科学论坛、讲坛、讲座、年会、报告会、研讨会管理办法》相关规定，现对承办的学术类活动审批、发布及资助做以下规定，请遵照执行。

 一、根据《河北医科大学举办哲学社会科学论坛、讲坛、讲座、年会、报告会、研讨会管理办法》相关规定，校内举办的学术活动，应至少在承办前一周进行报备审批，由相关部门审批后，方可通过校园网、职工群等方式发布预告。

二、拟承办讲座单位填写《河北医科大学论坛、讲坛、讲座、年会、报告会、研讨会审批（备案）表》（附件1），由二级单位负责人及专家邀请人签字、盖单位章后提交审批部门。由审批部门同意后方可发布预告、承办学术活动。拟承办讲座单位邀请人、负责人在活动承办前及活动过程中，应对拟邀请专家、讲座、学术活动内容的倾向性、正确性、科学性进行了解和把关。

学术类活动报科学技术处审批备案，如承办涉及国（境）外专家、学者的学术活动，需交国际合作与交流处审批，在线讲座需同时填写《河北医科大学外籍专家开展线上讲座备案表》（附件2），由承办活动的二级单位、科技处、国际合作与交流处审批签字同意后方可进行预告、承办活动。

三、学术活动预告要求：将讲座预告电子版，预告内容包括讲座题目、时间（具体几点到几点）、地点、专家名称及简介提交科技处，当月所有讲座预告会发布在校园网及科技处主页；各部门主办的讲座海报做好后将电子版提交科技处，在职工qq群发布预告；

四、学校为符合审批流程、在校内承办的开放式学术活动提供经费补助。由二级单位的科研秘书在新科研管理系统内的学术交流的模块提交申请。
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讲座前：在“学术讲座”处，上传电子版附件材料1-3。
讲座后：在“学术讲座材料上传”处，上传盖章版的附件材料1-6，同时送至科技处纸质附件材料1-6。
请根据讲座具体情况修改内容，如是工行、建行以外的银行卡请写详细开户行信息，写清专家身份（补助标准请参照人事处2017年发布的1号文件中酬劳标准），标清讲座时长（以整学时计，一般不超2学时）。如为外籍专家可由职工代为支付讲座费，在补助申请上写清专家信息及讲座费支付形式和代付人姓名、工号情况。（注：仅资助学术活动，教学类和学生类讲座不予资助）
以上材料需承办单位负责人签字、部门盖章，交至科技处。本月讲座结束后，科技处会在下个月统一填报发放表，报账将补助发至专家卡中，发放表提交财务处后，科技处将通知各部门联系人。
                            河北医科大学科学技术处

                                2023年5月30日

（附件1-1）河北医科大学论坛、讲坛、讲座、年会、报告会、研讨会审批（备案）表
主办单位：                                       填表日期：
	拟请报告人情况

	姓  名
	
	性  别
	
	工作单位
	

	研究方向
	
	报告主题
	

	论坛、讲坛、讲座、年会、报告会、研讨会有关情况

	时  间
	
	地  点
	
	人员
范围
	
	主持人
	

	主要内容
	

	活动现场监督员（承办单位）
	姓名：          职务：          电话：    

	主办单位
意见
	

	承办单位

意见
	负责人签字（盖章）：               年  月  日


	审批单位
意见
	

	备注
	


（此表一式三份，主办单位、审批单位、党委宣传部各一份）

（附件1-2）河北医科大学外籍专家开展讲座（含线上）

备案表

	专家邀请单位
	 

	单位负责人
	
	联系电话
	

	外籍专家姓名
	

	国别
	
	护照号码
	

	外籍专家简介
	（可另附页）

	开展活动时间
	             年      月      日       点

	开展活动地点
	

	开展活动简要说明（参加活动人员组成和数量、活动内容等）
	（可另附页）

	二级单位意见：
签字：         （盖章）
   年    月    日
                              
	科技处意见：
签字：           （盖章）
   年    月    日
	国际处意见：
签字：           （盖章）
   年    月    日


备注：完成审批流程后，请将本表交回国际合作与交流处留存。
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（附件2）海  报（模板可编辑）
讲座标题：

讲座时间：

讲座地点：

主讲人：（简介）

（专家照片）

欢迎广大师生参加
主办单位：河北医科大学科学技术处   

        承办单位： ** **/****
（附件3）

河北医科大学网络信息审批表

	标    题
	中文（不能有英文）

	内

容


	时间：

地点：

主办单位：河北医科大学科学技术处
承办单位：****/****
内容：
主讲人：（简介）
注：本栏使用小三号宋体字，黑色，行距1.5倍，段间距为0行。

	信息类别
	□新闻报道  (通知公告

	是否仅对校内发布
	□是  (否

	撰稿人（起草人）
	

	部门（单位）

负责人意见
	（签字 盖章）         年   月   日

	党委宣传部负责人意见
	（签字 盖章）         年   月   日


经办人：








     年   月   日

（附件4）讲座补助申请发放标准
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（附件4-1）校外专家来校讲座补助申请

XX教研室/学院邀请：***院士、**杰青、**长江学者、**教授、**教授来我校进行了一次面向全校师生的开放性学术报告（如为国外专家且无国内银行账户，需校内职工代付并登记）。
报告时间：*年*月*日   报告地点：图书馆一层
	序号
	姓名
	学术名称
	时段

（和海报一致）
	课时数

（40分钟/课时）
	专家级别

（参照冀医人【2017】1号）
	专家讲座费

（冀医人【2017】1号）请填写税前金额；财务核对86266442/5519

	1
	**
	
	
	
	
	

	2
	**
	
	
	
	
	

	3
	**
	
	
	
	
	

	4
	**
	
	
	
	
	


	专家姓名
	证件类型

(身份证，护照，军官证)
	证件号
	联行号
	开户行名称
	银行账号
	专家手机号
	专家签字

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


（附件4-2）外请专家银行账户信息登记表
XX教研室/学院（部门盖章，负责人签字）  

20XX年X月X 

（附件5）总 结

（附件6）签到册

（请合并PDF上传电子版）

